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Ministorto de Salud Piblica y Bisnestar Soclal
Jecretaria General

ligsomelén 8.6, N°

POR LA CUAL SE DISPONE LA REGLAMENTACION INTERNA PARA LA
ASIGNACION: DE VIATICOS Y GASTOS DE MOVILIDAD A FUNCIONARIOS
EMPLEADOS Y/O CONTRATADOS DEL MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y
BIENESTAR SOCIAL

Asuncidn, 2¢  de ;3\19\}'\”‘—0 de 2009
YISTO:

El Memorando D.G.AF. N° 75 - FIf2009, registrade como expediente N° 1340, por el cual
la Direccion General da Administracién y Finanzas presenta un proyecto de reglamentacidn
interna para 1a asignacion de vidticos 2 funcionarios y personal contratado de este Ministerio: y

COMNSIDERANDO:

Que la Ley N° 259772005 “Que reguln el otorgamientn de Vidticos en la Adminstracion
Pablica”, en su articulo 5° estabiece: “La auworidod o el funcicnorio focuitado poro outorizar las
comisiones de servicios debe establecer exfresamente por escrito, en cidu caso, los objetivos y tiempo de
duracién de lu comisién y el mante del vidtico estimado, en funcidn a una tabla de valeres preesiablecids.
Todas fus entidades quedan obligudas o flevar un registro debidomente outatizado por la Canfraloria
General de fa Repiblica de todos los vidticos otorgados en forma anticipadu o reemibolsados y fiquidados.
Las mismas quedun obligadas a regiamentar el métodn de tales concesiones y ef monto de los vidticos
asignados”.

Que ef Decrato N° 7264/2006, reglamenta la Ley IN° 2597, del 20 de junio de 2005, que es
modificada y anpliada por 1a Ley N® 26086, dei | de seriembre de 2005.

Que ia ley N® 3.692 aprueba el Presupuesto Genaral de la Nacién paracel ejercicio Fiscal
<UC% v el Decreto N® 1.381/2009, la reglamenta.

(e, de confnrmidad con lo dispuesto por la Constitucdn Nacional, Articulo 242°, ¥ el
Decreto N° 2i.376, articuics 19° y 20° al Ministro de Salud Pobliza y Bienestar Social
corrasponde ejercer fa Administracién General de |a Institucién, como Qrdenador de Gastos y
responsable de los recursos humanos, fisicos y financieros de la misma.

PCR TANTO, de conformidad can tas disposiciones legales invocadas, ¥ en uso de sus
atribucianes;

LA MINISTRA DE SALUD PUBLICA Y BIENESTAR SOCIAL
RESUELVE:

Articulo 1°, Establecer que para acceder a la asignacion de vidticos y/o gastous de movilidad,
el funcionaric, empleada ylo contratado del Ministerio de Satud Pdblica v
Bienestar 5Social deberd estar autorizade por el Direcior Geaeral de fa
dependencia a la que pertenece, y designado por Resolucidn que autorice la

prestacion de servicios inherentes a fa funcidn, cargo o fabor para e cual es
e camisionado.
_ -

Articulo 2°. e wsignarin los vidticos wi persoit pdblice que se desolace a lugaras distentes
NP fuar de sy asienio erdiania d trebae, por alandes gastos da 2hmeantaddn y
hospersiz Los mestos en concepro de movilidad widona e interurbana (taxis,
peajes y pasmjes dentro del territorio Macional). serdn reembolsados de
acuerdo con ios documentos respaldatorios presentados hasta la Suma total de
T GL BLA0T (Guaranies cincuenta y un nul seiscientos siate) por iagen casos

eventualzss que sl personai po se e asigne previamante,
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Articulo 3°.

Articulo 4°.

Articulo 5;’;

Articulo 6°.

Articilo 7°.

Articulo 8°,
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Ministerio de Salud Piblica y Rienestar Social
Secretaria General
Rosolucion S.6. N° ai

%19“"\'-“ de 2009

Las solicitudes de vidticos deben ser presentadas con nota dirigida al Director/a
General de Administracién v Finanzas, para @ autorizacion  del
comisionamiento, con antelacién al viaje previsto, con los datos requeridos en
el formutario (Anexo 1), debidamente completade y sin enmiendas.

Las solicitudes de pago de vidticos deberdn ser aprobadas por Resolucion que
autorice la realizacion det trabajo yfo designacidn y autorizacién de pago, de la
mixima autoridad administrativa o por delegacién, en ia que deberd consignar
los objetivos, condiciones, plazo de duracidn, nombre y apellido del
beneficiario, nimero de cédula de identidad civil, lugar de destino, dias y monto
asignados, y en funcién a la disponibitidad de los recursos presupuestarios de la
dependencia solicitante.

Fijar los montos de vidticos. a ser otorgados a los funcionarios, empleados yio
contratados del Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social, atendiendo ia
siguiente escala:

>,

%+ Vidticos para sufragar gastos de afimentacion, hasta G. 51.607, por dia.

Vidticos para suiragar gastos de alojamiento en los Departamentos de

Concepcién, Cordiliera, -ltaptia, Alto Parani, Central,

Neembucd, Amambay y Canindeyi, hasta G.{54.821, por dia

Otras localidades del territoric nacional, o alojamiento serd hasta

G.103.214, por dia.

*  En concepto de gastos de fuerza mayor y otros gastos menores, hasta fa

" suma de G. 51607, por dia; y

& % En’ concepto de movilidad urbama’ e interurbana hasta fa suma de
G. 51.607, por dia.

>
o ¥

A los'efectns de justificar la asignacidn del vidtico y/o movilidad asignado, el
beneficiario deberd presentar 2 Orden de Trabajo, (Anexo 1), dentro de los 3
(tres) dias de culminado su comisién, las mismas deben estar debidamente
firmadas y selladas por las autoridades responsables de cada flepenciencia,
siendo los responsabies de la veracidad de los datos suministrados.  Este
procedimiento constituye un requisito imprescindible para la asignacion de un
nuevo vidtico y/o gasto de maovilidad,

La asignacién de vidticos de! personal que se desplaza dentro de fos 50

(cincuenta) kilémetros de las dreas urbana de la Capital y principales ciudades

o ocalidades del interior, se realizara a través de Caja Chica, para atender

gastos como pasajes y alimentacién hasta la suma de G. 51.607, por dia habil

nicamente, y con la presentacién de los comprobantes de los pasajes v la
_ orden de trabsjo correspondiente, #.

Las solicitudes de vidticos al exterior deben ser presentadas a ki autoridad
maxima de este Ministerio, en la que deberi consignar los objetives,
condiciones, plazo de duracién, nombre y apellido del beneficiario, nimero de
cédula de identidad civil, lugar de destino y con su Visto Bueno. remitidas a la
Direccion General de Administracién y Finanzas para la certificacién
presupuestaria y financiera y posterior elaboracion del proyecic de Resolucién
Ministetial en la cual se esmblecerd el monto asignade y |z imputacian
presupuestaria, conforme a fa escala establecida (Anexc al Decreto N°
[381/09), v a la disponibilidad de recursos presupuestarios de ia dependencia
del beneficiario,




"Bicentenanis do la Independencia Haciomat: 1811 — 2011 "

Ministeric de Salud Piblica y Bienestar Social
Secretaria General
Resoluclon 86, N

S g {,&mﬁ de 2009
3

Hoja N°

Articuio 9°,

Articulo 11",

Brticulo 12°,

Articulo 13°.

Articulo |4°,

Articulo 15°,

Se exigird la presentacidn de la rendicidn de cuentas {For. Anexc Ill), 2 I
Direccidn Financiera (Unidad Fondo Retatorio), de todos los viaticos cuyos
mongos sean superiores a los 40 jornales minimos, ¥ de todos los viaticos al
exterior, dentro de los 5 (cinco) dias posteriores al regreso del beneficiario,
presentando los documentos probatorios legales y originales del lugar de
destinc de la comision, hasta un minimo del 50% (cincuenta por ciento} del
monto del vidtico percibide. La diferencia existente entre los documentos
legales de respaldo y ef 30% (cincuenta por ciento) del vidtico percibido, debe
ser devuelta en efective en ei plazo no mayor de 5 {cinco} dias posteriores a la
finalizacidn de la comisién y depositada en |a cuenta de origen de Ia Tesoreria
de la Institucion; conforme a lo dispuesto en fa Resolucién de ia Contralorfa
General de la Republica, C.G.R. N°® 418, del 4 de noviembre de 2005. En los
tasos que no cuenten con los documentos respaldatarios de pago de los gastos
de vidticos, deberdn devolver el |00 % (cien por ciento) del monto percibide,
dentro del plazo de |5 (quince) dias establecidos,

En los casos de vidticos y pasajes sufragados por organismns internacionales.
gobiernos extranjeros o entidades privadas, otorgados a funcionarios, este
Ministerio procederd al reembolso Gnicamente de aquefios gastos justificados
que no han sido cubiertos por los misimos y con documentos originales
probatorios.

Disponer que el beneficiario, una vez concluida su misidn en e} exterior, deberd
presentar al Gabinete un informe preciso sobre el cumplimiento de la misma,
en un plazo no mayor a 10 (diez) dias hibiles, a partir de su reincorporacian al
lugar de trabajo, y adjuntar una copia del mismo al expediente de pago del
viatico percibido.

Los pagos de viaticos a fas Regicnes Sanitarias, Hospitales, [nstitutos,
Programas, Proyectos y otros servicios de este Ministerio, se realizarin 2 través
de la Red Bancaria Electrénica, salvo causas debidamente justificadas a Ia
Direccién General de Administracién y Finanzas.

Disponer que la Direccion General de Administracién y Finanzas debera
presentar las Planillas de Registro Mensual de Viaticos, (Resolucién C.G.R. N°
418). y copias de los documentos probatorios de la rendicion de cuentas, al
Gabinete de este Ministerio, del } al 10 de cada mes, para su posterior
remision a la Contralorfa General de fa Republica.

Determinar que el incumplimiento de las disposiciones contenidas en los
articulos precedentes hard pasible al funcionario infractor, de ia aplicacidn de
las sanciones previstas en ias legislaciones vigentes,

Aprobar los formularios a ser utilizados para la asignacion de vidticos y o

movilidad, Anexes I, L Il y IV, que forman parte de la presente
Resolucién.
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Ministerio de Salud Piiblica y Bienestar Social
Secrataria General
Resolucion S.G. N°

Articulo 16°. Derogar las Resoluciones $.G. N® 88, de fecha 15/02/07, y S.G. N° 905. de
fecha 12/12/07, y demis disposiciones contrarias a esta Resolucion.

Artfculo 17°.  Comunicar a quienes corresponda y cumplido, archivar,

', DRA. ESPERANZA MARTINEZ
‘ MINI§TRA

s




Ministerio de Salud Publica y ANEXO |
Bienestar Social : FECHA:
Direccién General de Adminisiracidn y Finanzas '

SOLICITUD DE VIATICOS Y/O AUTORIZACION DE TRASLADO AL INTERIOR O EXTERIOR

1. Datos del Solicitante:

C.l N° LEGAJO N°; FICHA N°;

2. CARGO:

Lugar Habitual de Trabajo:

3.DESTINO:

Fecha de partida: Hora:

Fecha de Regreso : Hora:

' 4. Medio de transporte o traslado: Institucional Particular

5. Actividades a realizar:

[6.V° B® Jefe Inmediato 7. Firma Solicitante

8. LIQGUIDACION DEL VIATICO

Viaje a: Interior Exterior

Monto dlario N° de dias Valor total

Ja) ALIMENTACION

|b) ALOJAMIENTO, HOSPEDAJE O ESTANCIA
fo) MOVILIDAD URBANA E INTERURBANA

d) OTROS GASTOS.

Tasa de cambio : “Total Gs.

9. Para SUAF - Hospitales - Regiones Sanitarias - Programas - Institutos
Autorizado por:

Administrador

10. Verificado por:

Direccidn yfo Departamento
de Presupuesto:

APROBADO POR
RESOLUCION 5.G.No 129/09



Ministerio de Salud Piblica y Bienestar Social
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

ORDEN DE TRABAJO
FECHA:

DEPENDENCIA DE DESTINO:

AREA:

FECHA DE INICIO: FECHA DE CULMINACION:
HORA DE INICIO: HORA DE CULMINACION:
PERSONAL DESIGNADO:;

NOMBRE Y APELLIDO:

LEGAJO N*: N° DE FICHA: C.I. N*:
OBSERVACIONES:

FlRMA DEL COMISIONADO FIRMA DEL JEFE

ACLARACION DE FIRMA

RESPONSABLE DE LA CONSTATACION DE LA REALIZACION DE LA TAREA
ENCOMENDADA
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FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS, POR BENEFICIARIO
~ (PARA MONTOS SUPERIORES A 40 JORNALES MINIMOS)

RESOLUCION C.G.R. N° 418/05
LEYES N°: 2597/05 Y 2686/05

INSTITUCION:MINISTERIO DE SALUD PUBLICA Y BIENESTAR SOCIAL

Beneficiario:

C.l N

Funcicnario Is

NO

Cargo o Funcién que desempefia :

Resolucion de Vidtico:

|Fecha: 3

Monto del Vitico : Gs. \

Destino de la Comision de Servicio

Motivo de la Comision de Servicio:

Periodo de la Comisidn

Deasde: .

© PN O R N -

Medio de traslado

Institucional

Hasta:
Particular |

-—h
(=]

. |Detalle de Gastos Incurridos

Descripcion Comprobante

Tipo Cotizacion Total Gs. Observacion

Tipo

NO

Fecha

_ME

a)

Alojamiento

b)

Alimentacién

9]

PASAJES Y /O GASTOS DE MOV

ILIDAD

d)

Tasa de Embarque

Salida

Retorno

e)

Otros (justificados)

|

11.

Total Gastos Incurridos (a+b+c+d+e)

12.

Monto sin Rendicién (5-11)

13.

Monto Devuelto, Segin Comprobante de Ingreso N°.:

‘Ley 276/94 Art. 40: La parsona que proporcionare datos ¢ informes falsos a la Contraloria General serd sancionada
conforme a las disposiciones penales vigentes {...)"

Firma del Beneficiario

Firma del Funcionario Resp. de la Institucién

Aclaracién de Firma

Aclaracidn de Firma

Cl N

C.l. N&.:




Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social
Secretaria General |
Resolucion 8.G. N*® J 29
PQOR LA CUAL SE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS DE PAGO DE
VIATICOS POR RED BANCARIA ELECTRONICA, Y RENDICION DE
CUENTAS; PAGO DE VIATICOS EN CHEQUES DEL FONDO ROTATORIO
Y RENDICION CUENTAS; Y LA MODIFICACION PARCIAL DE LA
RESOLUCION S.G. N° 91/2009.

Asuncién, § de eV de 2009
VISTO:

El Memorando D.G.AF. N° 129/09, registrado como expediente N° 2438, por
medio del cual la Direccién General de Administracién y Finanzas solicita la aprobacién
de los Procedimientos de Pago de Viiticos por Red Bancaria Electrénica y en Cheques, asi
como de las Rendiciones de Cuentas; y la modificacién parcial de la Resolucién 5.G.N°
91/09; y

CONSIDERANDO:

Que es preciso efectuar los ajustes necesarios para la agilizacién de los tramites
refacionados con la solicitud de vidticos, pago y rendicion de cuentas.

Que, conforme a lo dispuesto por el Decreto N°® 21376/98 en sus Articulos 19, y
20 numeral 6, al Ministro de Salud Publica y Bienestar Social compete ejercer la
administracién general de la Institucion, como Ordenador de Gastos y responsable de ios
recursos humanos, fisicos y financieros de la misma; y el numeral 7 del Art. 20 del mismo
Decreto establece que una de las funciones especificas del Ministro es la de “dictar
Resoluciones que regulen la actividad de los diversos programas y servicios, reglamenten su
organizacién y determinen sus funciones”.

POR TANTO: en uso de sus atribuciones;

LA MINISTRA DE SALUD PUBLICA Y BIENESTAR SOCIAL
RESUELVE:

Articulo [°. Aprobar el procedimiento de Pago de Vidticos por Red Bancaria
Electrénica, y Rendicién de Cuentas con los Formularios que
integran el mismo, y que se anexan a esta Resolucion,

Articulo 2°, Aprobar el procedimiento de Pago de Vidticos en Cheques a través
de Fondo Rotatorio, y Rendicién de Cuentas con los Formularios
que integran el mismo, y que se anexan a esta Resolucion.

Articufo 3°, Aprobar la modificacién parcial del Articulo 2° de la Resolucién $.G. N° 91,
' de fecha 26 de febrero de 2009, el cual queda redactado como sigue: “Se
asignarén vidticos al personal pdblico que se desplace a lugares
distantes de su asiento ordinario de trabajo; para atender gastos de
alimentacién, hospedaje, movilidad urbana e interurbana y para otros
gastos (para casos de eventuales gastos no previstos en el vidtico)”,
No se asignarén gastos de movilidad urbana ¢ interurbana cuando el
personal se desplace en medios de transporte de la Institucién™.
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Articulo 4°. Aprobar la modificacién parcial del Articulo 3° de la Resolucién 5.G. N°
9172009, quedando como sigue: “Las Solicitudes de Viiticos deben ser
presentadas con Nota dirigida al/ a la Directorfa General de
Administracion y Finanzas, con un minimo de 3 (tres) dias habiles de
antelacién al viaje previsto, con los datos requeridos en el formulario del
Anexo |; y para las Regiones Sanitarias, Hospitales, Programas e Institutos,
acompafiados del Anexo 1V debidamente completado y sin enmiendas”.

Articulo 5°, Aprobar la modificacién parcial del Formulario de Solicitud de Viaticos yfo
Autorizacion de Traslados al Interior o Exterior (Anexo ), mencionado en
los Articulos 3° y 15° de la Resolucién S.G.N° 91/2009, el cual forma parte,
como Anexo de [a presente Resolucién.

Articulo 6°, Delegar a las Direcciones Generales de las SUAF: Centro Médico Nacional,
SENASA, SENEPA y Superintendencia de Salud, la firma de las Resoluciones
que autericen el pago de viaticos y gastos de movilidad a funcionarios y/o
personal contratado de sus respectivas dependencias, que se desplazan
dentro del territorio nacional en cumplimiento -de las misiones para las
cuales fueran designados.

Articulo 7°. Los referidos procedimientos y formularios tienen plena vigencia  partir
de la fecha de e sta Resolucién.

Articulo 8°. Comunicar a quienes corresponda ¥ cumplido, archivar.

%
[y ﬁ\.?\‘

EAY .
"> \DRA. ESPERANZA MARTINEZ
MINISTRA
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