INSTRUCTIVO PARA EVENTOS ANTE LA PANDEMIA DE COVID-19
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INSTRUCTIVO PARA EVENTOS ANTE LA PANDEMIA DE COVID-19

Aplicar el filtro a la entrada del evento a todas las personas que van a
ingresar, como control de temperatura y preguntas generales sobre
sintomas del COVID-19.

Indicar el retorno al hogar de toda persona con temperatura elevada (= a
37,5 C°), tos seca, cansancio, dolor de garganta, pérdida del sentido del
oifato o del gusto, dificultad para respirar o sensaciéon de falta de aire,
instando a quedarse en su casa y a llamar a 154 y seguir todas las
recomendaciones del Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social.

Instar a que todas las personas involucradas en esta actividad se laven las
manos al ingresar al lugar del evento.

Controlar el uso de mascarilla durante el evento, excepto en el momento
del servicio de alimentacion y bebidas.

Asegurar el distanciamiento fisico entre las personas, disponiendo su
acomodacion en las mesas y asientos de manera a garantizar la distancia
fisica de 2 metros.

Llenar el formulario de trazabilidad.

Nombrar un responsable de seguridad industrial y salud ocupacional para
hacer cumplir las medidas sanitarias en el evento.

No podra trabajar en el evento ningun colaborador que sea mayor de 65
afos o que pertenezca a los grupos de riesgo. A los efectos del control, el
responsable de seguridad ocupacional controlara la documentacion antes
del ingreso de cada proveedor.

Disponer basureros con tapa y pedal exclusivos para depositar pafiuelos,
mascarillas (que cubran nariz, boca y mentén), y/u otro material
desechable.

Proveer los correspondientes elementos de proteccién individual (mascarillas),
jabén y desinfectantes (alcohol al 70%, alcohol en gel), lavamanos, etc. En
ningun momento, incluso durante el desmontaje, podran faltar ninguno de
estos elementos.

Realizar limpieza y desinfeccion de la locaciéon en tres tiempos, antes del
montaje, antes del inicio del evento y al término del evento para habilitar el
desmontaje.

Contemplar los tiempos necesarios para el montaje, desmontaje y la
desinfeccion previa y posterior de la locacion.

Cumplir con el horario estipulado en el Decreto Presidencial Nro
4.115/2020, en su articulo 1°: "Durante la vigencia de las medidas, todos
los habitantes s6lo podran realizar sus desplazamientos dentro del horario
de 05:00 hasta las 23:59 horas, para las actividades y servicios dispuestos
en el presente decreto”y
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Planimetria y distribucién espacial del evento:

- Realizar la planimetria con anterioridad y contemplar todas las medidas
necesarias para el distanciamiento fisico de 2 metros, los corredores de
circulacién y zonas de expendios a fin de evitar aglomeracion y contacto
con los participantes invitados o el personal de servicio.

- Respetar el nimero de personas de acuerdo lo que dispone el decreto
presidencial Nro. 4.115., en su articulo 2°, Inciso 26: “Eventos sociales en
espacios publicos y privados habilitados para tal efecto, deberan llevarse a
cabo garantizando 2 metros entre personas, cuya cantidad, modalidades y
formas de los eventos sers regulado por el Ministerio de Salud Publica y
Bienestar Social a través del Calendario Inicial de Reactivacion Econémica
y Laboral sujeto a revisién epidemiolégica, con firma de consentimiento
informado que debers ser proveida por el local donde se realice el evento y
por el organizador del mismo. Los locales de eventos deberén ofrecer
servicios por agendamiento previo con registro individualizado de |as

personas atendidas (Nombre y apellido, documento de identidad, domicilio
¥ namero de teléfono). Esta informacién sera utilizada exclusivamente por
el Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social para rastreo de contacto
en la eventualidad de identificarse un caso COVID-19 positivo. No estan
permitidos los eventos infantiles”.

Ficha Técnica o Informativa del evento

- Realizar un registro de participantes, ya sean invitados, proveedores y/o
funcionarios de la locacién, en fichas con caracter de DDJJ, la cual se
realizara en original y copia firmada. Se adjunta modelo.

- Contar con un registro de colaboradores de proveedores, ya sean de
montaje o desmontaje, y aquellos que permanezcan en el evento.

- Poner a disposicion de la coordinadora, las fichas de asistentes al evento,
quien guardara en archivo por 21 dias. En caso de que se reporten casos
sospechosos seglin lo indicado en cada ficha, inmediatamente se activara
el protocolo de alarma sanitaria y entregara los datos de trazabilidad del
evento a la Direccién General de Vigilancia de la Salud del MSPBS.

E-mail: mspdgvs@mspbs.qov.py - Teléfono: (021)204-743 ~ Horario de
atencion: 07:00 a 15:00. - Direccién: Pettirossi y Constitucion, Asuncion
Paraguay.

- En el caso de participantes menores de edad, la planilla debera ser llenada
por padre, madre o tutor.

- Si el menor llega sélo al evento, debera realizar un pre-registro o traer en el
momento el formulario proveido con antelacion, adjuntando fotocopia de
cédula del autorizante.

Comunicacién de la reglamentacién sanitaria

En las locaciones,deberan estar visibles las indicaciones sanitarias de
prevencion del cgfitagio del COVID-19.
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Medidas Para proveedores

- Realizar desinfeccién en sus depdsitos o locales de todos los materiales a
utilizar en el evento, al llegar al salén, previo al ingreso del material y
personal.

- Realizar lavado de manos frecuente y uso de mascarilla durante el evento.

- Realizar desinfeccion de los equipos antes de embalar, una vez terminado el
montaje.

- Limitar la presencia de colaboradores de los proveedores, estrictamente a lo
necesario para cumplir con el servicio contratado.

- Contar con un encargado del grupo, capacitado en salud ocupacional en
cada equipo de trabajo de la empresa proveedora.

Medidas de higiene para RRHH

- Lavar las manos antes de ingresar al recinto

- Utilizar permanentemente mascarilla, protector facial (recomendado para
personal de montaje).

- Aplicar filtro laboral, a cargo de cada organizacién.

- Evitar compartir mate, tereré, tazas, vasos, y otros articulos de uso
personal.

- Cumplir todas las normas sanitarias establecidas por el Ministerio de Salud

Publica y Bienestar Social, ademas de otras que reglamente cada predio. El
predio debera comunicar dichas medidas al organizador.

Acceso para participantes:

- Llenado de formulario de trazabilidad.

- Comunicar el protocolo, metros antes del acceso por medio de carteles.

- Dirigir a los asistentes por medio de encausadores y sefializacién de
distancia en el piso (cinta o pintura segun el caso).

- Disponer de un circuito de higienizacion de manos, control de temperatura
y toma de datos personales, y puesta de alcohol ya sea liquido o en gel,
supervisado por monitores y personal de seguridad. A tal efecto se
dispondra la cantidad de lavatorios y alfombras sanitarias desinfectantes en
cantidad necesaria.

- Proveer de mascarilla en caso que la persona no disponga.

Ejecucion del evento en sus 3 instancias; antes, durante y después

Antes y Después del evento

- Coordinar el montaje de manera escalonada. La elaboracién de este timing
sera coordinada por la Organizacion.
- Se destinara en a zona de carga y descarga, un espacio para cada

proveedor.
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- Disponer, de ser posible, de un area fuera del salén con las mismas
medidas sanitarias, para realizar aquellas tareas que requieran montajes
sencillos (floristas, paneleria, enteladores, etc)

- Contar con todos los elementos sanitarios establecidos en el protocolo, en
los accesos de proveedores.

Estar debidamente identificado todo el personal de los proveedores con su
uniforme o por lo menos una credencial.

- Realizar desinfeccién una vez terminado el montaje y antes de |la
colocacion de vajillas para uso de invitados o participantes. Las vajillas
deberan ser desinfectadas independientemente dentro de SuU proceso de
montaje.

Durante el evento

- Minimizar el contacto de los miembros del staff de servicio o proveedores
con los participantes, mediante politicas de autogestion de los servicios,
especialmente los de alimentos y bebidas en general.

- Implementar en el acceso o acreditaciéon todas las herramientas y
tecnologias que minimicen el contacto con objetos o personas y se
propiciara la autogestion del participante o invitado para su ubicacién dentro
del plano.

Protocolos especificos de cada area de proveedores

Estos protocolos describen a los proveedores mas comunes en un evento, sin
que signifique que no pueda haber otros, los cuales podran seguir las
indicaciones generales y los de un rubro especifico con similares
caracteristicas.

Servicios de organizacién de eventos

- El coordinador, la wedding planner y/o el organizador del evento son los
responsables directos de Ia implementacién de los protocolos durante el
montaje, desarrollo del evento y desmontaje.

- Es el responsable de la recoleccion y archivo de la ficha de trazabilidad con
caracter de declaracion jurada.

- Sera responsable ante la Direccién General de Vigilancia de la Salud del
Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social para el inicio del protocolo de
alarma por casos sospechosos de contagio de COVID-19.

- El personal o Staff de Ia organizacion del evento acatara todas las medidas
mencionadas anteriormente, velara porque se cumplan todas las

R restricciones y medidas impuestas o sugeridas para la locacion,
proveedores e invitados, antes, durante y después del evento.
- Control de ingreso y egreso de menajes, equipos, alquileres, proveedores,
etc.
Locacién

- Realizar |a limpieza y desinfeccion de la locacion:
a. Anterior al montaje
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d. Unavez que el local quede vacio.

OBS: Se deberan especificar las proporciones quimicas para las
desinfecciones y se tomaran en cuenta las recomendaciones del Ministerio
de Salud Publica y Bienestar Social.

- Controlar la limpieza y desinfeccion de sanitarios y objetos que se tocan
con mas frecuencia como: perillas, picaportes, y otros objetos.

- Tener disponible antes, durante y después del evento, todos los elementos
de higiene y desinfeccion como jabén, alcohol y toallas desechables en
todas las 4reas, incluso cocina, sanitarios y lugares de trabajo de
proveedores. Evitar en lo posible el uso de secadores de manos
automaticos.

- Contar con personal que controle el acceso a los sanitarios, de ser posible,
y que regule la cantidad de personas que ingresan a la vez para evitar
aglomeraciones.

- Contar con todos los elementos de proteccion personal para realizar las
tareas de limpieza.

- Implementar sistema de trabajo en equipos o cuadrillas con turnos distintos,
de manera a asegurar la rotacion de los funcionarios para que de haber
casos de contagio entre ellos, no tenga que ir a cuarentena el plantel
completo.

- Recomendar que se limite el uso de ascensores. Los locales que dispongan
de los mismos estableceran el protocolo de seguridad sanitaria para el uso
de estos.

- Establecer un acceso de entrada y otro de salida a fin de evitar al maximo
los cruces entre personas. El recorrido debera ser unidireccional.

Servicio de Catering

- Realizar servicios gastronémicos estilo bufet, para lo que se designara Ia
cantidad de islas de expendio de acuerdo a la cantidad de participantes. El
servicio sera en turnos por tandas para cierta cantidad. Los utensilios seran
manipulados solamente por el personal destinado para dicha actividad.

- Recomendar los alimentos calientes, no asi la exhibicién de alimentos frios.

- Servir los dulces y postres en un embalaje personal a cada participante.

Servicios de bebida y cantina

- Se realizara el servicio de bebidas por mesa, las cuales seran manipuladas
s6lo por el mozo.

- Personalizar los vasos y copas para evitar el uso cruzado entre los
participantes.
Realizar servicio de cocteles, a cargo del bartender.

Servicios de mozos

- Realizar el montaje de vajillas posterior al término del montaje de los demas
proveedores en general, lo mas cerca posible de la hora de inicio del
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- Desinfectar las bandejas entre cada entrega/retiro de cubiertos o vajillas.

- Lavar las manos entre cada servicio.

- Disponer de una mesa de apoyo individual exclusiva y un mozo encargado
para cada mesa o grupo de participantes.

- Recomendar minimizar al maximo el contacto entre mozos e invitados.

Servicios de barras méviles de tragos o cécteles.

- Evitar la sobrecarga de objetos sobre la barra, priorizando lo minimo
indispensable para realizar el trabajo, de manera a facilitar la aireacion y
limpieza frecuente efectiva.

- Prever elementos de limpieza y desinfeccion (hipoclorito al 0,1 % o alcohol
al 70%) para la desinfeccién de la zona de trabajo y elementos a ser
utilizados.

- Aumentar e intensificar la frecuencia de la limpieza de la barra, de acuerdo
al protocolo establecido, insistiendo en limpieza de superficies, mobiliarios,
equipamientos, etc.

- Colocar dispensadores de alcohol en gel.

- Desinfectar con alcohol los vasos y copas antes del servicio, y mantenerlos
boca abajo hasta que se tengan que utilizar.

- Se recomienda el uso de vasos y copas descartables.

Decoracién

- Definir un espacio independiente en las instalaciones de la locacién, si fuera
posible al aire, para el trabajo del equipo de decoracién, a los efectos de
evitar la aglomeracion.

- Disefiar los eventos en funcién a los protocolos sanitarios, prever la
utilizacion de materiales y elementos que permitan optimizar los tiempos de
montaje y minimicen al maximo el riesgo de contagio.

Equipamiento audiovisual, Dj’s, lluminacion decorativa.

- Protecciéon de la cabina del DJ y puestos de trabajo de los
tecnicos/operadores, con elementos separadores que permitan la
proteccién individual.

- Evitar contacto entre los participantes y los DJ, técnicos y operadores. El
mismo se limitara a la coordinadora y/u organizador del evento.

- Estara prohibido a los participantes subir al escenario.

- Proteger el micréfono con plastico, si por algun motivo el participante lo usa.

pwes - Utilizar varias consolas, si en un evento participaran varios DJ, cada uno
tendra que utilizar su propia consola, la que debera montar antes del inicio
del evento y desmontar al término de este. Asimismo, si hay varios numeros
artisticos y/u orquestas, cada una debera traer sus materiales propios. El
escenario debera ser lo suficientemente grande para que cada grupo monte
sus elementos por separado. (con integrantes reducidos).

= = Las orquestas, solistas, grupos musicales y/o cualquier artista que participe

Sustavo Montaf®8e| evento, debera montar sus materiales, monitores y/u otros equipos
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- Los micréfonos y otros materiales de uso personal de los artistas deberan
estar protegidos con las medidas sanitarias aplicables a los espectaculos
en vivo.

- Los artistas podran llegar al evento sobre la hora de su espectaculo, e
ingresar cumpliendo con todas las medidas del protocolo establecidas mas
arriba, cuidando de no tener contacto alguno con los participantes.

- Cualquier situacién no prevista en este protocolo, se resolvera aplicando
protocolos analogos.

Servicios de Fotografia y Filmacién

- Sugerir la realizacion de la sesién de fotos de los anfitriones una hora antes
de la invitacién al evento, espacio de tiempo en el cual estén casi
unicamente los fotografos y los anfitriones dentro de la locacién. Se debera
respetar el protocolo de cada locacion.

- Se propone realizar las fotografias grupales por cada mesa con tomas de
estos sentados o parados en su perimetro, respetando el distanciamiento
fisico.

- Medidas sanitarias estandar establecidas en protocolos anélogos de su
sector.

Fotografia instantanea o cabinas

- Podran acceder a este servicio todas las personas del mismo cuadrante,
nucleo familiar, burbuja social o cuadrilla.

- Ala salida de cada grupo se debera desinfectar todo el espacio interno y el
equipamiento.

- Se deberan ofrecer opciones de este servicio que eviten en lo posible el
contacto de los invitados o participantes con los artefactos, recurriendo a
comandos de voz o de movimiento ya existentes en el mercado actual.

- El'montaje y desmontaje de los artefactos deberan realizarse en los tempos
definidos por la organizacion exceptuando el tiempo durante el evento.

Control de Accesos

- Control de desinfeccion a base de alcohol al 0,70%, de todos los equipos y
materiales que ingresen al evento.

- Los profesionales que utilizardn equipos de control de accesos,
termometros y otros, deberan lavarse las manos con agua y jabén vy
posteriormente utilizar alcohol en gel antes de tocarlos.

Cada técnico debera tener facil acceso al alcohol en gel, ya sea en
rifioneras o puestas en un lugar cerca de los equipos a ser manipulados.

- Desinfeccion de manos con alcohol en gel por lo menos cada media hora.

- Uso de mascarilla de manera permanente.
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Guardias y/o Vallet parking

- Cumplir y hacer cumplir todas las normas de la locacién y las
recomendaciones del Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social.

- Uso de mascarilla de manera permanente.

- Contar con un Kit de desinfeccién personal, tanto para los guardias como
para los vehiculos a su cargo.

- Desinfectar los pies, volante, asiento, palanca de cambio.

- Manejar con las ventanas abiertas y no utilizar el aire acondicionado.
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Formulario de trazabilidad para asistentes

Evento:

Fecha de evento

Lugar/Salon

Cantidad e Invitados

Organizacién / Coordinacion:

Cel

DATOS COMPLETOS DEL INVITADO
NOMBRE Y APELLIDO COMPLETO
C. 1. NRO

TELEFONO/CELULAR

DIRECCION

BARRIO

DEPARTAMENTO

COMPOSICION DEL NUCLEO
FAMILIAR

(Entiendase por nucleo familiar, quienes
componen y habitan en la misma casa)

ADULTOS

JOVENES Y NINOS DE 01 A 18 AROS
MENORES DE 01 ANO

ADULTOS MAYORES

CROQUIS DE UBICACION:

ctd FEM MASC
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Link de ubicacién: El invitado enviaré el link a la coordinacién general
de la fiesta

Direccién de correo:

Por el presente instrumento, yo, de Nacionalidad titular del
documento de identidad N° , (Pasaporte, DNI, Cédula de Identidad), declaro
bajo fe de juramento, cuanto sigue:

1- Que todos los datos consignados en este formulario son correctos y completos sin omitir
ni falsear dato alguno.

2-Estoy en pleno conocimiento que este documento es para determinar la trazabilidad de
contactos, de manera a ubicar a las personas que pudiesen haber estado expuestas o
relacionadas con infectados por el covid-19

3- Que he asistido al evento mas arriba detallado, Por tanto autorizo suficientemente a
.............................................................. ,eonCl.iiiiiiviiiiiiienn., Quien representa/
organiza/coordina el evento a revelar estos datos a la autoridad compentente del
Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social de la Republica del Paraguay y/o a sus
designados, en caso de ser necesario o presentarse alguna sintomatologia del covid-19.

4- Me comprometo a contactar via telefonica con quien representa/organiza/coordina el
evento a fin de informar si entre los dias 1 al 15 luego de asistido al evento, he manifestado
algun sintoma del covid -19

Firma Invitado Firma representante,
organizador,
coordinador del event

Aclaracion Aclaracién

C.l call
SINTOMATOLOGIA

COVID-19

Los sintomas mas habituales son los siguientes:

Fiebre

Tos seca

Cansancio

Otros sintomas menos comunes son
los siguientes:

Molestias y dolores

Dolor de garganta

Diarrea
Conjuntivitis
qgﬁdn cabeza
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VICEMINISTERIO DE RECTORIA Y VIGILANCIA DE LA SALUD

Etapas Caracteristicas Observaciones

1 | Sin habilitar pistas de baile
. Eventos con hasta 30 personas | Con limitaciones al consumo de |
(solo en espacic abierto, con carpa | bebidas alcohdlicas
| o a cielo abierto).
i ' Notificacion a la  Comisaria
| Incluye eventos corporativos | jurisdiccional para constituirse
|

Inicio 1 de | preventivamente, a pedido del
| octubre de 2020. | cliente o el MSPBS

2 Eventos con hasta 50 personas en | Sin habilitar pistas de baile
a todo el pais. | Con limitaciones al consumo de
bebidas alcohdlicas

Mixto, en espacio cerrado con aforo
topeado (25 personas) y otras 25 | NotificaciéSn a la comisaria
15 de octubre de | personas al ablerto (con carpa | jurisdiccional para constituirse |
2020 inclusive o a cielo abierto) | preventivamente, a pedido del |
| cliente o el MSPBS
Incluye eventos corporativos
i ___| Uso estricto del protocolo
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participantes en todo el pais.
Con limitaciones al consumo de
Mixto, en espacios cerrado con | bebidas alcohdlicas
. | aforo topeado (50 personas) y otras
- 16 de noviembre | 50 personas al abierto (con carpas | Nofificacion a la comisaria |

| 3 Eventos con hasta 100 | Sin habilitar pistas de baile
|
|

de 2020 inclusive o a cielo abierto) jurisdiccional para constituirse '
| preventivamente, a pedido del |
Incluye eventos carporativos | cliente o el MSPBS !
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‘ Sin habilitar pistas de baile |
4. Eventos con hasta 100 | |
participantes en todo el pais. | 4 horas de duracion |

|

| Mixto, en espacios cerrado con | Con limitaciones al consumo de |
diciembire-de aforo topeado (50 personas) y otras | bebidas alcohdlicas
2020 50 personas al abierto (con carpas

inclusive o a cielo abierto) Notificacion a la comisarfa |
| jurisdiccional para constituirse ;
| Incluye eventos corporativos preventivamente, a pedido del |
cliente o el MSPBS
% | |
B=S T | \Usoestricto del protocolo. |
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5.
Eventos con hasta 100 Sin habilitar pistas de baile
participantes en todo el pais.
11 de enero de 4 horas de duracién

2021 Mixto, en espacios cerrado con
aforo topeado(50 personas) vy
otras 50 personas al abierto ( con Notificacion a la comisarfa
carpas inclusive o a cielo abierto) jurisdiccional para constituirse

preventivamente, a pedido del
cliente o el MSPBS

Incluye eventos corporativos
Uso estricto del protocolo
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Segun Decretos Presidenciales N°4705 y N°4798, continua la etapa 5 hasta el

21/02/2021
6.
Eventos con hasta 200
participantes.
Notificacion a la comisaria
Mixto, en espacios cerrado con jurisdiccional para constituirse
aforo topeado (100 personas) y preventivamente, a pedido del
otras 100 personas en espacios cliente o el MSPBS
abiertos ( con carpas inclusive o a
cielo abierto) Uso estricto del protocolo
Incluye eventos corporativos
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