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DEL LIC. OSCAR R. VEI.LACICH F, ARIO, GENERAL,
Secretaria General del Minist Publica y Bienestar
Social

REF. : RESPUESTA AL MEMORANDUM DGAT N° 594/2019

FECHA : Asuncion, 02 de agosto de 2019

Con mis atentos saludos, le remito adjunto un informe sobre el "Sistema de
mantenimiento, clasificacion e indice de los documentos existentes en [a institucion”,
en respuesta a ia solicitud contenida en su Memorandum DGAT N°© 594/19, recibido en
esta Secretaria General el 01 de agosto de 2019.

Acompafian al informe dos fotografias correspondientes al Archivo Activo,
dependiente de esta Secretaria General.




SISTEMA DE CLASIFICACION, iNDICE Y MANTENIMIENTO DE
DOCUMENTOS EXISTENTES EN LA INSTITUCION

En el Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social funciona un sistema
de registro de ingreso y gestién de documentos mediante un codigo de
numeracion de expedientes con la denominacién de SIMESE, cuya utilizacion

obligatoria en todos los servicios y dependencias de la institucién ha sido
dispuesta por resolucion ministerial.

Su implementacion en el Ministerio fue determinante para ofrecer a los
usuarios un mejor servicio en la gestion documental Y una respuesta mas agil v
eficiente en los procesos administrativos de seguimiento de los expedientes.

Esta Secretaria General, a través del Dpto. de Mesa de Entrada. realiza
en forma permanente la digitalizacion de los documentos que se reciben en la
institucién, procedimiento éste que constituye una herramienta importante que
la tecnologia actual ofrece para facilitar la clasificacion, indice y conservacion
de documentos a lo largo del tiempo; razén por la cual su implementacion ha

constituido un progreso considerable para el desenvolvimiento general vy la
productividad de las dependencias ministeriales.

Ademas, la Secretaria General cuenta con una base de datos digitalizada
de los documentos suscritos por la Méxima Autoridad Ministerial y obrantes
tanto en el Departamento de Archivo Central como en el Archivo Activo.

Estos servicios facilitan sustancialmente la inmediata visualizacion de
los originales y la provisién de copias debidamente autenticadas por el
Secretario General de los documentos requeridos por la ciudadania; y por
consiguiente, coadyuvan al cumplimiento de las disposiciones contenidas en la
Ley N° 5282/14 — “De libre acceso ciudadano a la informacion publica y
transparencia gubernamental”, y en el Decreto Reglamentario N° 4064/2015.
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